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2 PostGeo Allgemeines

PostGeo.at 6ffnen:
Offnen Sie lhren Browser (Firefox, Chrome etc.) und geben Sie die Adresse http://www.postgeo.at ein.

Das Hilfe-Dokument kann tiber das Icon #, sowie im linken Menii = als PostGeo Handbuch aufgerufen werden.
Im linken Menii = findet sich auch ein Video Tutorial, dass innerhalb weniger Minuten den Inhalt und die
Funktionsweise von PostGeo erklart.

2.1 Stiickzahlen

Die Stiickzahlen fir alle Streuungsgebiete werden einmal im Monat aktualisiert. Gespeicherte Streuplane
werden automatisch auf den aktuellen Monat umgerechnet. Fir Geomarketing-Nummern wird im
Versandmanager immer die aktuelle Stlickzahl des Monats abgerufen. Geomarketing-Nummern kénnen 18
Monate verwendet werden. Die Streupldne sind in PostGeo 6 Monate abrufbar. Durch die monatliche
Aktualisierung der Stlickzahlen und der Veranderung der Rayonsstruktur ist es notwendig zu liberprifen, ob die
Auswahl noch dem gewiinschten Streugebiet entspricht.

3 PostGeo Systemanforderungen

Fir eine reibungslose Nutzung von PostGeo wird einer der folgenden Browser benoétigt:
o Google Chrome ab Version 42
o Motzilla Firefox ab Version 37
o Internet Explorer Version 11

4 Anmeldung

PostGeo kann ohne Anmeldung genutzt werden. Hierbei ist es wichtig, dass die erzeugte Geomarketing-
Nummer am Ende weggespeichert wird, da der Streuplan in PostGeo nicht wieder aufgerufen werden kann,
wenn der Kunde bei Erstellung des Streuplanes nicht angemeldet ist. Fiir die Anmeldung ist es notwendig einen
Account auf www.post.at zu besitzen. Fiir angemeldete Kunden steht eine Streuplan-Verwaltung, sowie die
Streuung auf Rayonen und die Zielgruppenauswahl zur Verfiigung. Uber die Streuplan-Verwaltung lassen sich
alle angelegten Streuplane 6 Monate lang abrufen.

Kunde vorab auf der www.post.at (https://www.post.at/sh/s/registrierung) Seite registriert haben.

@ Die Anmeldung erfolgt liber die Login-Leiste ' Een/feestieen | Jm sich anmelden zu kdnnen muss sich der
Benutzername und Passwort sind gleich mit dem auf www.post.at.

sneggen/Regisiien - E(jr die Registrierung wird der Kunde auf www.post.at weitergeleitet. Hier muss die
Registrierungsmaske ausgefiillt werden. Nachdem der Registrierungsprozess abgeschlossen ist, kann
der Kunde sich mit seinem Benutzernamen und dem angegebenen Passwort auf www.postgeo.at
anmelden. Bei Problemen mit der Anmeldung, oder Registrierung wenden Sie sich bitte an
https://www.post.at/k/f/kontaktformular.

@ Die Registrierung befindet sich bei PostGeo einerseits direkt auf der Startseite, als auch unter
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N’
@ Los geht's!
Start Produkt Karte
START
Login

MIT GEOMARKETING _
OHNE STREUVERLUST Alle Post Services
WERBEN

Mit einem Post Account haben Sie
immer alle Post Services im Blick.

W Probieren Registrierung starten °
1ziente i i

Sie es einfach ->
BUSINESS- gleich aus!
LOSUNGEN
der Post Ich habe bereits ein Konto >

Mit der Anmeldung werden dem Kunden folgende Funktionalitaten zur Verfligung gestellt:
- Rayone als Auswahlgebiete fiir Info.Post Classic
- Streuplane werden automatisch gespeichert und sind liber die Streuplan-Verwaltung abrufbar
- Zugriff auf die Streuplan-Verwaltung
- Zugriff auf die Zielgruppenanalysen

5 Auswahl des Produktes

5.1 Startseite

Die Informationen auf der Startseite sind abhangig davon, ob der Kunde eingeloggt ist oder nicht.

5.1.1 Startseite - nicht eingeloggt

Auf der Startseite erhalten Sie kurze Informationen Uber das Tool. Im Bereich ,Login‘ kann sich der Kunde
einloggen.

Der allgemeine Ablauf sieht wie folgt aus: Damit eine Streuung erstellt werden kann, muss vorab ein Produkt
ausgewahlt werden. Sobald bei einem Produkt die gewiinschte Flache ausgewahlt ist, muss eine Streuplan-
Bezeichnung vergeben werden. Danach erfolgt eine Weiterleitung auf die Karte.

In der Karte kdnnen die gewiinschten Gebiete ausgewdahlt werden. Auf der Kartenseite konnen zusatzlich
mehrere Dokumente erstellt werden. Die Preisauskunft ist jederzeit als PDF abrufbar. Die Mengenaufstellung
und der Kartendruck, sowie die Weiterleitung zum Versandmanager werden erst aktiv, wenn eine
Geomarketing-Nummer erzeugt worden ist. Die Geomarketing-Nummer l3sst sich auf der Kartenseite erzeugen,
sofern mindestens ein Gebiet ausgewahlt ist.

Die Geomarketing-Nummer ist der Schllssel, um im Versandmanager alle notwendigen Informationen zum
Auftrag abrufen zu kénnen.

Fir Druckereien ist diese Nummer notwendigen, damit diese ihren Auftrag direkt im Post-System abrufen
kénnen.
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Auswahl eines Produktes

L ht's!
Die Produkte erreicht man mit einem Klick auf den Button .

E Menl V@ Einloggen / Registrieren I @
@ Los geht's!
Start Produkt Karte

START

MIT GEOMARKETING oen .
OHNE STREUVERLUST Alle Post Services
WERBEN

Mit einem Post Account haben Sie
immer alle Post Services im Blick.

Effizient Probieren Registrierung starten
1Ziente . g

Sie es einfach S
DS UNGEN gleich aus!

LOSUNGEN

der Post Ich habe bereits ein Konto >

5.1.2 Startseite — eingeloggt

Ist der Kunde eingeloggt, sieht er auf der Startseite die Streuplan-Verwaltung, in der seine vorherigen Streuplane
angezeigt werden.

Der allgemeine Ablauf sieht wie folgt aus: Damit eine Streuung erstellt werden kann, muss vorab ein Produkt
ausgewahlt werden. Sobald bei einem Produkt die gewlinschte Flache ausgewahlt ist, muss eine Streuplan-
Bezeichnung vergeben werden. Danach erfolgt eine Weiterleitung auf die Karte.

In der Karte kdnnen die gewiinschten Gebiete ausgewahlt werden. Auf der Kartenseite konnen zusatzlich
mehrere Dokumente erstellt werden. Die Preisauskunft ist jederzeit als PDF abrufbar. Die Mengenaufstellung
und der Kartendruck, sowie die Weiterleitung zum Versandmanager werden erst aktiv, wenn eine
Geomarketing-Nummer erzeugt worden ist. Die Geomarketing-Nummer |asst sich auf der Kartenseite erzeugen,
sofern mindestens ein Gebiet ausgewahlt ist.

Die Geomarketing-Nummer ist der Schllssel, um im Versandmanager alle notwendigen Informationen zum
Auftrag abrufen zu kénnen.

Fir Druckereien ist diese Nummer notwendigen, damit diese ihren Auftrag direkt im Post-System abrufen
kdénnen.

Bei eingeloggten Kunden ist die Geomarketing-Nummer in der Streuplan-Verwaltung beim jeweiligen Streuplan

zu finden. Die Streuplan-Verwaltung wird in Kapitel 9 Streuplan-Verwaltung (eingeloggter Kunde) weiter
ausgefihrt.
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@ Los geht's!
Start Produkt Karte
START

Streuplan-Verwaltung @ (siehe Kapitel 9)

® |

Bezeichnung Erstellungsdatum

test (dff570e7-8d79-49b8-9189-celd3as2ded) 19.01.2021 Z i)

5.2 Produkte

Los geht's!

Zu den Produkten kommt der Kunde Uber die Startseite, mit einem Klick auf den Button -

Auf der Produktseite stehen folgende Produkte zur Auswahl:

®

©

e Produkte zur Zielgruppe ZW

Info.Post Classic

Info.Post Classic Gemeinde
Info.Post Collect

Info.Post Collect Plus
Info.Post Express
Regionalmedien

e Produkte fur eine Zielgruppe ZA

Info.Post Classic

Info.Post Classic Gemeinde
Info.Post Express

Info.Post Express Parte
Regionalmedien

Regionalmedien Wahlen PLZ
Regionalmeiden Wahlen Gemeinde

Bei den Produkten kann zwischen Zielgruppe ZW und Zielgruppe ZA gewahlt werden. Die Zielgruppe ZA
darf in folgenden Fallen verwendet werden:

Wenn amtliche Mitteilungen verschickt werden: dies sind Informationen der
Gebietskorperschaften (Bund, Liander und Gemeinden) an die Birger in Angelegenheiten der
Hoheitsverwaltung (StralRensperren, Wasser-, Strom- und Gasversorgung, Forstangelegenheiten,
Schadlingsbekdampfung und sonstige Informationen).

Wenn Partezettel verschickt werden.

Fiir den Versand Amtlicher Mitteilungen verwenden Sie bitte das Produkt Info.Post Classic, oder
Info.Post Express. Fir den Versand von Partezetteln verwenden Sie bitte das Produkt Info.Post Express
Parte.

Um ein Produkt auszuwédhlen muss die zugrundeliegende Flacheneinheit gewahlt werden (PLZ, Rayone
[nur eingeloggt moglich], Gemeinde). Sobald eine der Flacheneinheiten angeklickt wird, muss noch eine
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Streuplan-Bezeichnung vergeben werden, danach erfolgt eine Weiterleitung auf die Karte. Auf der Karte
kéonnen die gewlinschten Flachen ausgewahlt werden. Zur Auswahl stehen nur adressierbare PLZ.
Rayone sind die kleinste Streueinheit, eine feinere Streuung ist flir unadressierte Werbung nicht

moglich. Rayone stehen nur angemeldeten Kunden zur Verfligung.

Der Streuplan wird, mit der Streuplan-Bezeichnung, in der Streuplan-Verwaltung abgespeichert, sofern der
Kunde angemeldet ist.

E Menii v@ Einloggen / Registrieren I E'
©
Start Produkt Karte

Zielgruppe ZW I Zielgruppe ZA

INFO.POST CLASSIC = INFO.POST GEMEINDE X
— Auswahl: @ Auswahl:
Mit Info.Post Classic kbnnen Sie Ihre unadressierten Mit Info.Post Gemeindestreuung konnen unadressierte
Werbesendungen (Flyer, Flugblatter, Gutscheine, Informationsmaterialien bis max. 250 g zielgenau an
Warenproben, etc.) bis max. 250 g verschicken. Die alle Haushalte einer Gemeinde (ohne Streuverluste)
Sendungen werden innerhalb von 5 Werktagen verschickt werden. Die Sendungen werden innerhalb
ab Py von 5 Werktagen (ausgenommen Samstag) ab
Mehr... Postaufgabe zugestellt.
Mehr.
INFO.POST COLLECT » INFO.POST COLLECT PLUS >
Auswahl: @ Auswahl:
kuvert | = a kuvert |« a
- -
: Mit Info.Post Collect kinnen Sie lhre : Mit Info.Post Collect Plus kinnen Sie Ihre
— maschinenfahigen Flugbatter bis max. 100 g in einer m— maschinenfihigen Flugbdtter mit einem physischen
— aufmerksamkeitsstarken Umhillung (KUVERT) — Mehrwert besonders glinstig verschicken. Die
verschicken. Die Sendungen werden MO/DI bzw. — Sendungen werden MO/DI bzw. MI/DO zugestellt.
MI/DO zugestellt.
Mehr... Mehr...
INFO.POST EXPRESS E REGIONALMEDIEN =

Auswabhl: @

Wenn es besonders schnell gehen muss, bietet

innerhalb von 2 Werktagen (ausgenommen Samstag)
ab Postaufgabe zugestellt.

Mehr...

Projektbezeichnung

Fir weitere Informationen zu jedem Produkt driicken Sie bitte den Link Mehr... der bei jedem Produkt
angefiihrt ist. Sie erhalten zu dem jeweiligen Produkt eine kurze Beschreibung. Fiir weitere Informationen

Auswahl:

Das giinstige Angebot fir alle unadressierten

— Info.Post Express Kommerziell die richtige Losung Printmedien, die in einem bestimmten regionalen
EXPRESS fiir Sendungen bis max. 50 g. Die Sendungen werden Verbreftungsgebiet ,an einen Haushalt” gerichtet sind.

(Tarife, Gewicht etc.) folgen Sie dem Link, der am Ende jeder Produktinformation angegeben ist.

Produkt

Inforamtions-Link

Info.Post Classic

https://www.post.at/g/c/flugblatt-info-post
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Info.Post Gemeinde

https://www.post.at/g/c/flugblatt-info-post

Info.Post Collect

https://www.post.at/g/c/flugblatt-info-post#panel 761938782

Info.Post Collect Plus

https://www.post.at/g/c/info-post-collect-plus

Info.Post Express

https://www.post.at/g/c/info-post-express

Info.Post Express Parte

https://www.post.at/g/c/info-post-express

Regionalmedien

https://www.post.at/g/c/regionalmedien

Regionalmedien Wahlen PLZ

https://www.post.at/g/c/regionalmedium-wahlen

Regionalmedien Wahlen Gemeinde

https://www.post.at/g/c/regionalmedium-wahlen
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\C/Z4
6 Auswahl des Gebietes

6.1 Karte — Erklarung

21
E Menl I Q: PostGeo Hilfe 20 V@ @ I E]
®© B s
Start Produkt Karte
1 2 3 5
Info.Post Classic | ZW Gewicht g 0 Stilck 0 € (netto)
e ! | 2, ’ \ = - — 'ghe
3 ‘ el S ]
- stungar b
s .
N ) - =5 m
,“)‘=};MUnrche'n ; g:;f&g’
R
(A7) o<
Budapest-,
9 Bern (A4 ] LIECHT, V
s SCHWEIZ / 2
f__f‘;} < 635 T Parco
Nazionale - G
! 3 & - Streugebiet fertig geplant? Fertigstellen driicken
3 ‘ < pl @8 / PN [ (1]
i wod L= 4 | W
B 12 <513 %R 14
1 Name des ausgewahlten Produktes
2 Zielgruppe
3 Gewicht der Sendung === _k
4 Gesamtstiickzahl der ausgewadhlten Gebiete
5 netto Gesamtpreis der ausgewahlten Gebiete
6 Globus: auf ganz Osterreich zoomen "
7 Lupe: Zoom auf die selektierte Flache [a]
8 +:Zoom in auf der Karte 1 +]
- : Zoom out auf der Karte |-
9 Suche
10 Info-Abfrage, um mehr Information Uber ein Gebiet zu erhalten \
11 Auswahl-Men: Werkzeuge mit denen eine Auswahl getroffen werden kann [elfe]l=l = ]le]
12 Datentabelle: Anzeige der Flachen in tabellarischer Form ==
13 administrative Einheiten: Auswahl ganzer Bundeslander oder politischer Einheiten <~

14 Zielgruppendarstellung (nur fir angemeldet Kunde) %&
15 Preisauskunft '@

16 Mengenaufstellung

17 Kartendruck

18 Versandmanager

19 Fertigstellen — Geomarketing-Nummer

20 Streuplan-Verwaltung (nur fiir angemeldeten Kunden) =2
21 Hilfe &
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6.2 Karte — Auswahl des Gebietes

6.2.1 PLZ Karte

Die PLZ-Grenzen sind in der Karte blau eingezeichnet. PLZ stehen fiir alle Info.Post und Regionalmedien Produkte
zur Auswahl.

Mit dem Auswahl-Werkzeug ,Punkt’ Ej kann durch einen Klick auf der Karte ein Gebiet aus- oder
abgewahlt werden.

Ist ein Gebiet ausgewahlt wird dieses gelb eingefarbt.

Sind die gewiinschten Gebiete ausgewahlt, kann man mit Klick auf den Button die Geomarketing-
Nummer erzeugen. Der Button ist nur aktiv, wenn mindestens ein Gebiet ausgewahlt wurde.

= Ment | [T PostGeo Hitfe V@ @ | IE_]

@ m Eecimioten
Start Produkt Karte

Info.Post Classic | ZW Gewicht g 445 Stiick 50,51 € (netto)

A e L e
SR punaie i )
LR S AR Y PO L e P ea b S A 2ol ey
uﬁﬁi*ia.gtﬁ ‘Pf;ﬁtﬁ," & dater

r¥e *
By ST Wt N e
Sy 3 SEE N 2
) g < Veort N AN b "‘\‘!
WAt eaE i s
Q&?“ ‘ Streugebiet fertig geplant? —> Fertigstellen driicken g‘ﬂ{#‘ Sze oy
“‘ . ‘J @a-os Yo

= O - %R

6.2.2 Rayons Karte

Die Rayonsauswahl ist nur fiir das Produkt Info.Post Classic verfiigbar. Der Kunde muss angemeldet sein, um
die Rayonsauswahl nutzen zu kénnen.

Bei der Auswahl der Rayone ist zu beachten, dass die Grenzen der Rayone nicht angezeigt werden.
Auswahl von Rayonen:

Geben Sie im Adressfeld lhren Standort ein und zoomen Sie auf Ihr gewlinschtes Gebiet.

Markieren Sie mit dem roten Punkt lhren Ausgangspunkt (z.B. lhren Standort), sodass auf der Karte eine
gelb markierte Flache (Rayon) erscheint.

Wahlen Sie per Mausklick beliebig viele weitere Flachen (Rayone) aus.
Durch erneutes Anklicken der markierten Flachen entfernen Sie Rayone wieder von lhrem Streugebiet

Eine Kurzanleitung ist direkt unter dem Suchfeld ,Adresse finden‘ angegeben.
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Adresse finden
=

Anleitung

1. Geben Sie im Adressfeld Ihren

gewiinschtes Gebiet.
L. 2.Markieren Sie mit dem roten Punkt
/ Ihren Ausgangspunkt (z.B. Ihren

gelb markierte Fliche (Rayon)
erscheint.

3. wahlen Sie per Mausklick beliebig
viele weitere Flichen (Rayone) aus.

4. Durch erneutes Anklicken der
markierten Fldchen entfernen Sie
Rayone wieder von Ihrem
Streugebiet.

oz

E

fezma =

TR\ T/ 7

Standort ein und zoomen Sie auf Ihr

Standort), sodass auf der Karte eine

¥
i

Bei der Eingabe Uber die Suche, wird ein Pin an die gefundene Stelle in der Karte gesetzt.

Mit Klick auf den Pin, ka

Gawerbegebiet Erdberg
Flache auswahlen

Einzugsgebiet berechnen

Suche loschen

Bei ,Flache auswahlen’, wir

= Ment | ] PostGeo Hilfe

nn man auswahlen:

ob der Rayone ausgewahlt werden soll in dem der Pin liegt

ob von diesem Pin aus, ein Einzugsgebiet berechnet werden soll
ob die Suche geloscht werden soll

d das Rayone, in dem der Pin liegt, ausgewahlt.

@ 0
@ m Fertigstallan
Start Produkt Karte
Info.Post Classic | ZW Gewicht g 256 Stiick 3040 € (netto)
KK ankt n v Y
Elisabeth %, - "’a@% o N
2 e - (s
Adresse finden [ ] u oll&lesll ‘% L] e 65 A
SETDark = % B & g, Ray
F & 7 52N A LS @ G
& AR VAN \N
q 9, = S o 3.
& Anleitung - og, % & & & Qé T .
2 . , Y ¥ i & & i % ""n",a
il & Hve & 5 %
B < ¥
ﬂ Universitit fiir a -
Musik und o
& darstellende & . OB Lo
n e@”‘& Kunst Wien qee, Rachusgasse eE
& &
S & & £
. 2 2 gect <0 & by c}&' db@'ge,—
3 g % *
558 % & % oy, B
% payel"® a4 oF Y o, &
%, voE e % %
o W E3 ot ol Ty
Yo z " g i %,
E £ § 5 Hintzerstrae P,
g 2 # S % kS
i3 2 = g 1 4 o
o 3 2 5 % 3 %
o 2 & =1 2 3 %, %,
LS E H I % g
SN2 i . B pigu Galleria & “
Zaunergasse eulinggasse ¢ % Ty
2 . ] . . g &
5 . g & Streugebiet fertig geplant? % Fertigstellen driicken T (_;'g“ o
' 5 & 3 $ K
069&%% 5 & Strohgasse g g &
& c ) <
2 2 ) 4
b7 2 Streichergag (G} “Ber,,
% & (c) Microsoft Post (Powered by
= =
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Hinweis: Rayone sind ein Vielfaches kleiner als PLZ und kénnen sich innerhalb des Jahres mehrfach dndern.
Rayone kdnnen auch Uber PLZ Grenzen und Gemeinde Grenzen hinausgehen. Wird eine Streuung ofters Uber
mehrere Monate hinweg gestreut, ist es ratsam den Rayon zu priifen, ob dieser sich im Laufe der Zeit raumlich
verandert hat und das gewlinschte Gebiet noch enthalten ist.

Datentabelle: Fiir die Rayone steht keine Datentabelle zur Verfligung.
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6.2.3 Gemeinde Karte
Die Auswahl von Gemeindeflachen funktioniert gleich wie die der PLZ-Flachen. Es kann entweder direkt in

die Karte geklickt werden und die entsprechende Flache wird ausgewahlt, Gber die Datentabelle, oder die
Gemeinde wird Uber die Suche gefunden und in der Karte mit einem Pin markiert.

Uber das Suchfenster kann nach dem Gemeindenamen gesucht werden. In der Karte wird an der

@ entsprechenden Stelle ein Pin angezeigt.

Mit Klick auf den Pin, kann man auswahlen, ob die Gemeinde ausgewahlt werden soll, in der der Pin liegt,
oder ob von diesem Pin aus, ein Einzugsgebiet berechnet wird.

Il
:
S

Einloggen / Registrieren | 7]

Gtwichtg 0 Stiick 0 € (netto)
f,

Start Produkt Karte

Info.Post Gemeing

A

N U BN X S o
" 2733 (Griinbach am Schneebe! 1 E!ld €

A TR O I X
ST s S

AL
o
iy

A
ey s

Streugeblet fertig geplant? > Fertigstellen driicken z Papa

L]

' d 1 e " & rval Zirc
s =l ~ /‘m Sarvar
€ f | =
& % Y A (‘.8 Ell <2 ¥ pmbathely

g "
o Gydmare Kisbq
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7 Fertigstellen des Streuplanes

Die Dokumente Preisauskunft, Mengenaufstellung, Kartendruck und der Link vom Versandmanager sind

auf der Kartenseite, oberhalb der FuRleiste. Die Preisauskunft ist jederzeit abrufbar, die anderen Optionen
stehen erst zur Verfligung, wenn einen Geomarketing-Nummer erzeugt wurde.

= menn | [l PostGeo Hilte

K4 = JjE
o) e

Start Produkt Karte

Info.Post Classic | ZW

Gewicht =4 256 Stiick 3040 £ (netto)
KH 5anKt - -
| Elisabeth 2

E

o £ &
>y (s 1>’
)] L %
| - < i) % g
Stadipark é‘? &q; 7'?\ a5 E 4 \% @J}}« e y
2 i 7 b & & 'g,-. % ol
& Anleitung F & B Bécy,
’“5 & S ® 5trage
taE 2 4
Universitat fir (R &
@ Musik und g,
o £ TG8r 5
& darstellende o= " paith ) 'Land
A Kunst Wien & L €
o 7 &
& & ab,
z 7] et : & Ery
5 ocnsd & e
2 [ kS
¢ ayes " ‘ | S %’o, B
f'?» % = e .
Oy \ £ = = : o
i g ’;c 3 & Ey’?-
_§ g ‘:; ] - Hintzerstrae — s
2 a8 . & -3
& 2 4 %
& : ) 5 & " ‘/'?t;n
& 2 El & %, oy,
<& = ] = Fygulint Galleri & Ty Y,
Zaunergasse ., Neulinggasse e S & 4 % P,
& i
o &
5 s 4 ? St iet fertig geplant? % Fertigstellen driicken gz & &
o5, 4 & B Strohgasse g & &
e g & & &
& 5 & g &) L3
7’"’8 3 St reichergag G@ 5 05.,%
o] & (c) Mie Corporation, O: ische Post ( by ),

7.1 Preisauskunft

D Die Preisauskunft wird als PDF ausgegeben und beinhaltet eine netto Preisaufstellung, je Post-Preis-
(G Kategorie fiir die definierte Streuung. Post-Preis-Kategorie ist in Gruppen A, B und C eingeteilt. Die
©

Zuordnung erfolgt auf Basis der Siedlungsdichte Die Geomarketing-Nummer wird hier erst angezeigt,
wenn diese erzeugt wurde.

7.2 Mengenaufstellung

Die Mengenaufstellung ist eine Aufstellung der definierten Streuung. Dabei werden Produkt,
_4‘ Zielgruppe, Stlickzahlauflistungen nach PLZ und Geomarketing-Nummer in einem Dokument
= zusammengefasst. Rayone werden hier zusammengefasst auf

ihre PLZ ausgegeben. Die
Mengenaufstellung ist erst nach Erzeugung der Geomarketing-Nummer abrufbar.

7.3 Kartendruck

Es wird ein PDF erstellt, das den Kartenausschnitt mit den gewahlten Gebieten anzeigt. Auf der Karte
c{j befinden sich die Angaben: Produkt, Datum, Streuplan-Bezeichnung,

Ersteller, Zielgruppe,
Gesamtstiickzahl und Geomarketing-Nummer. Der Kartendruck ist erst nach Erzeugung der
Geomarketing-Nummer abrufbar.
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7.4 Versandmanager

Beim Versandmanager wird der Kunde auf die Seite https://versandmanager.post.at/ weitergeleitet.
/@ Der Versandmanager wird dabei in einem eigenen Browser-Tab gedffnet. Der Button ,Zum

Versandmanager’ wird erst nach Erzeugung der Geomarketing-Nummer aktiv. Die Geomarketing-
Nummer wird im Versandmanager benétigt, um dort ihre gewlinschte Streuung abrufen zu kdnnen.

7.5 Geomarketing-Nummer

Die  Geomarketing-Nummer  wird bendtigt, wenn der  Streuplan im Versandmanager
(https://versandmanager.post.at/), oder an Dritte (z.B. Druckereien) weitergegeben werden soll. Der Streuplan
wird mit Erzeugung der Geomarketing-Nummer gesperrt. Eine weitere Bearbeitung des Streuplanes ist dann
nicht mehr méglich. Ein gesperrter Streuplan muss in der Streuplan-Verwaltung kopiert werden, um Anderungen
daran durch fiihren zu kénnen (nur als eingeloggter Kunde maoglich). Fiir diese Kopie muss, fir eine weitere
Verarbeitung im Versandmanager, eine eigene Geomarketing-Nummer erzeugt werden.

Mit der Geomarketing-Nummer kdnnen im Versandmanager die notwendigen Versandpapiere fiir die Aufgabe
der Werbepost erstellt werden.

Bei einem Klick auf 7 Feriestelendricken 4 teren Bereich der Karte, oder oberhalb der Karte, 6ffnet
sich das Pop-up ,Fertigstellen’ zur Erzeugung der Geomarketing-Nummer.

Wird der Button Geomarketing-Nummer erzeugen gedriickt, wird der Streuplan fixiert und die
Geomarketing-Nummer erzeugt. Mit Erzeugen der Geomarketing-Nummer werden die Streuplan-Daten
fiir die Versandvorbereitung freigegeben und der Streuplan kann nicht mehr verandert werden. Sollen
Veranderung durchgefiihrt werden, muss der Streuplan in der Streuplan-Verwaltung kopiert werden.
[fur eingeloggte Kunde]. Durch die Fixierung ist noch kein Versandauftrag entstanden, dies kann erst im
Versandmanager erfolgen.

FERTIGSTELLEN
Geomarketing-Nummer

Mit der Geomarketing-Mummer kiinnen Sie im Post Ver Ihr, 1ge i
abrufen und die Wer i iste, Bundzettell selbststindig erstellen.
Ubermitteln Sie die Geomarketing-Nummer Ihrer Druckerei, wenn diese fiir Sie die Erstellung der
Ver iere und die Bi Threr g bernimmt.

Geomarketing-Nummer
erzeugen

6‘8 Preisauskunft

der Dokumente angzeigt. Alle Dokumente werden dann freigeschalten und kénnen heruntergeladen
werden. Auf allen Dokumenten ist die Geomarketing-Nummer vermerkt. Falls der Kunde nicht
eingeloggt ist, muss mindestens eines der Dokumente heruntergeladen werden, oder die Nummer extra
weggespeichert werden.

@ Ist die Geomarketing-Nummer erzeugt worden, wird sie im Pop-up dargestellt und in der Karte oberhalb
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FERTIGSTELLEN
Geomarketing-Nummer

Mit der Geomarketing-Mummer kidnnen Sie im Post Versandmanager Ihr geplantas Streugebiet
abrufen und die notwendigen Versandpapiere [Aufgabeliste, Bundzettel) selbststindig erstellen.
Obermitteln Sie die Geomarketing-Mummer Ihrer Druckerei, wenn diese fiir Sie die Erstellung der
Versandpapiere und die Bindalung Ihrer Sendung dbernimmt.

lhre Geomarketing-Nummer

1af3d75d-a896-4680-834e-fb8fe2c02589

/\ Nicht eingeloget?

Bitte Dokumente downloaden. Der Auftrag kann in PostGeo nicht
wieder aufgerufen werden.

%l Alle Dokumente downloaden
G Preisauskunft
Mengenaufstellung
¥ Karte

Erstellen Sie jetzt die notwendigen
Versandpapiere im Versandmanager.

Der Streuplan ist fiir nicht eingeloggte Kunden nicht mehr in PostGeo abrufbar, nurim Versandmanager kénnen

die Daten danach abgerufen werden.

Bei eingeloggten Kunden ist die Geomarketing-Nummer auch in der Streuplan-Verwaltung beim Streuplan

hinterlegt.
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8 Auswahlwerkzeuge

Zur Auswahl der Flachen stehen drei wesentliche Mdglichkeiten zur Verfligung.

die Auswahl-Leiste

die Datentabelle %

die administrativen Einheiten c"‘?{j

E - v@ Einloggen / Registrieren I @
Start Produkt Karte
: Iz Gﬂﬂme 0 Stiick 0 € (netto)
N e N Qr — oY uﬁﬁg o ~ Pr—C.
b Adresse finden elolal/llz]e "3 AN ‘
HUXEMEIRG ) e B[N v G {
EY & ‘ -3 ' S e
. X | - 'y N f i ¢ Y,
’ ) 3 o " Hohe
Nérodni, s Tar
I'E] d A 8 Nk . m 4 Nationalpark g
! ’

: S (T 2
\ Streugeblet fertig geplant? —> Fertigstellen driicken ,Zagreb [0
an-Paradiso’y \

m 4B \lm 0 ~
AUEVAT o 2 P R
\ @Y Vet L oen oot
G R
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8.1 Die Auswabhl-Leiste @

8.1.1 Punkt:

efloffals|2|e

Mit dem Punkt I&sst sich ein einzelnes Gebiet in der Karte an- und abwaéhlen.

8.1.2 Kreis:

QIONE|| AT @

Es lasst sich ein Kreis Giber den gewlinschten Flachen in der Karte aufziehen. Alle
Flachen, die innerhalb des Kreises liegen, bzw. von dem Kreis beriihrt werden, werden
ausgewahlt. Beim Aufziehen des Kreises wird der Durchmesser in km mit angegeben.
Mit diesem Werkzeug kénnen handisch Umkreisstreuungen auf Basis der Luftlinie
erzeugt werden.

8.1.3 Einzugsgebiet:

e|Of&|A||2|®

Bei der Auswahl Uiber Einzugsgebiete muss in der Karte ein Pin, an die gewiinschte Stelle gesetzt werden. Von
diesem Pin aus wird die Auswahl stattfinden. Wurde der Pin gesetzt 6ffnet sich ein Fenster mit den verfiigbaren
Kriterien zur Berechnung eines Einzugsgebietes.

Finzugsgebiet ® | Esgibt 5 mogliche Kriterien:

o Luftlinie in Metern
Wahlen Sie lhre Einzugsgebieteinstellungen (@) Gehzelt in Minuten
witie [ |meter @ o  Fahrzeit in Minuten
Gehzeit [ minuten @ m o Stlickzahl

o Preis

Fahrzeit Minuten @

Stuckzahl [ |stucian @ m
- e >

Wird z.B. ein Einzugsgebiet Uber die Fahrzeit bestimmt, gibt man die gewiinschte Fahrzeit
ein, hier 15 Minuten, und klickt dann auf m Die Fahrzeit ist ein Mittelwert und
nicht Tageszeit abhangig.

In der Karte wird fiir einige Sekunden die 15min Fahrzeit eingeblendet. Die davon
betroffenen Gebiete werden ausgewahlt.

Es konnen nur immer komplette Flachen ausgewahlt werden. Es kann daher passieren,
dass eine Flache nur an einer kleinen Ecke noch betroffen ist, aber die komplette Flache
ausgewahlt wird. Bitte die Selektion soweit nachbearbeiten, bis sie den gewlinschten
Flachen entspricht.
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8.1.4 Linienselektion:

®|ONE|A|l T @

= ]

Es lasst sich eine Linie Uber die gewiinschten Flachen auf der Karte
ziehen. Alle Flachen, die von dieser Linie beriuhrt werden, werden
ausgewahlt. Beim Auswadhlen der gewiinschten Flachen wird neben der
Linie, die Lange in km auf Luftlinie ausgegeben.

Mit diesem Werkzeug kénnen StraBenziige nachgefahren werden.

8.1.5 PLZ/ Gemeinde Upload

ejjofalsllr|®

e b

Der PLZ / Gemeinde—UpIoéd ist abhdngig von der zugrunde liegenden ausgewahlten Flacheneinheit. Wurde
PLZ als Flacheneinheit gewahlt kann der Kunde eine, oder mehrere PLZ, auf einmal in der Karte auswahlen. Fir
den Gemeinde Upload missen die Gemeinde-Nummer verwendet werden.

Die PLZ/Gemeinde-Nummern miissen in das dafiir vorgesehene Feld eingegeben werden. Mehrfacheingaben
miissen mit Komma, oder Zeilenumbruch voneinander getrennt werden.

PLZ Eingabe

Bitte geben Sie alle zu importi
oder il

4020, 5020, 2310
ns0
2700

= < &R

Mit kann gepriift werden, ob die eingegebenen PLZ/Gemeinde-Nummern aktuell sind.
PLZ/Gemeinde-Nummern, die es nicht gibt, oder die nicht mehr aktuell sind, werden rot hinterlegt.
In diesem Beispiel gibt es die PLZ 2310 nicht und ist daher nach der Priifung rot markiert.
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PLZ Eingabe ®
Bitte geben Sie alle zu importis PLZ ein. i ii mit
oder Zei uch i £ werden.

4020, 5020, 2310
1150
2700

Flichen selektieren >

Der Button wird erst aktiv, wenn die eingegebenen PLZ (iber geprift wurden.

Uber

werden alle PLZ ausgewahlt, die nach der Priifung nicht rot dargestellt wurden und somit glltige,

adressierbare PLZ darstellen. In PostGeo kénnen nur adressierbare PLZ verwendet werden.

Mit dem obigen Beispiel wurden auf der Karte nur die giiltigen PLZ ausgewahlt.

= Meni &7 Einloggen / Registrieren | [2]
@ Neustart Fertigstellen

Start Produkt Karte

Info.Post Classic | ZW Gewnt| 10 | TI0OB3Stick 836631 € netto)

PR \V‘PWM E‘f' T T - “- ) * N r*v ohéu 3 % swb.,‘ V*\’/;
== DO EARR G e 5 *‘3‘.‘! N TS :
o AT CANUIR, St U A I I e 3 Sy s e [0
-] _‘/5@'«3&3"&* ey A & LT R LTI A S
R B S T

ot Sous

ehe oo S
SREpE s

) , 2
Fise N 798
SEEAh e S
,‘ AT

A ugemenengemm ; ;mmh; P&l (’& TS . : <A “”‘(\@
ST w s R
5 & s

8.1.6 Loschen:

| L o | i I
[Oefopalsllz|ef
™ i aa - & T LA

Loscht alle selektierten Flachen. Zur Sicherheit wird ein Pop-Up ausgegeben, ob wirklich alle Flachen geléscht

werden sollen.

A Achtung

®

Wollen Sie wirklich alle selektierten Flichen loschen?
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8.2 Die Datentabelle

Die Datentabelle ist am unteren Rand der Karte zu finden und steht bei PLZ und Gemeinden zur Verfiigung,
nicht fiir Rayone.

In der Datentabelle kénnen Flachen, mit einem Klick auf die gewlinschte Zeile, aus- und abgewahlt werden. Die
ausgewahlte Zeile wird gelb hinterlegt. Die dazugehdrige Flache wird gleichzeitig auch in der Karte aus- oder
abgewahlt.
Mit der Suche kann bei PLZ nach
- PLZ
- Ort
- Bundesland
gesucht werden.
Mit der Suche kann bei Gemeinden nach
- den Gemeindenamen
- der Gemeindenummer
- Bundesland
- Bezirk
gesucht werden.

Mochte der Kunde nur seine selektierten Flachen sehen, kann er dies mit einem Klick auf den Button

. " Alle Anzei . N .
erreichen. Uber den Button werden wieder alle Flachen angezeigt.

Die Datentabelle gibt fiir die PLZ folgende Infos an:
- den PLZ-Hauptort
- das Bundesland
- die Post-Kategorie
- die jeweilige Stlickzahl
- den netto Preis

Die Datentabelle gibt fir die Gemeinde folgende Infos an:
- den Gemeindenamen
- der Gemeindenummer
- Bundesland
- Bezirk
- die jeweilige Stilickzahl
- den netto Preis

= went | [ rosteotitte NG/ °||ﬂ ‘

Q T

Start Produkt Karte

Info.Post Classic | ZW Gewicht| 10 g 0 Stlck 0 € Inetto)

Alle Anzeigen  Selektierte Anzeigen

0@  Postieitzahl « ort Bundesland Kategorie © Stlck Preis (netto €)

1010 Wien Wien 5803 441,03

1020 ‘Wien Wien 26697 202897
1030 Wien Wien V9hdads 147774
7535 57266
w908 REET}
608,38
8096 6153

6559 49848

12034 914,58

‘
Wien Wien 63439 482136
@ i Wyl R

3
g
5
=
E
=
> » » » ®» » » » » »
@®
3
8
A
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8.3 Die administrativen Einheiten

Bei den administrativen Einheiten kénnen ganze Bundesldnder, oder einzelne politische Bezirke auf der Karte
ausgewahlt werden.

= ment \ /4 Einloggen / Registrieren | 2]
®©
Start Produkt Karte
Info.Post Classic | ZW Gewicht g 5803Stick 441,03 € (netto)
= . 1 o :
‘ Adresse finden | @ @istrative ElnhEItE
Y . ! { - :
] ul..in e M- | Freising [ Burgenland
&t i ’ - [ Kérnten
Augsburg .
AN e s Erding .- - g Niederdsterreich
J ", EM f - [] Oberésterreich
IZ‘ Vo e ';nc 24 i [] salzburg
3 - [ steiermark
floc] ) Q { - [ Tirol
| Kaufbeuren Roseaheim = O Vorariberg
. Konstanz X, [a0s ] F @ Wien
b o e SIS
[a21] ) g
o S = ivad
sankt Gallen n_.‘ %, BRI 7 -‘/ )}
.‘:;«‘ > ? ';)”“.‘ ‘
- R
LIECHTENS OSSN
1 Chur
B <D R,

]

Bundeslandes, oder eines politischen Bezirkes ausgewahlt, wird das entsprechende Rechteck L] ausgefiillt.

Ist das komplette Bundesland ausgewahlt, ist es mit einem Haken versehen. Sind nur Teile eines

Sind keine Flachen in einer Einheit gewahlt, bleibt das Rechteck leer O .

~ alles ausgewéhlt teilweise ausgewahit
4 E Miederdstermrsich i @ Niedergsterreich
- M Krems an der Donau - [ Krems an der Donau
- ¥ Sankt Palten i W Sankt Palten
i [ Waidhofen an der Ybbs i L. [JWaidhafen an der Ybbs
- b Wiener Neustadt - b Wiener Neustadt
L & Amstetten £ [J Amstetten
L. I& Rardan {1 Badan
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9 Streuplan-Verwaltung (eingeloggter Kunde)

Nach dem Login hat der Kunde Zugriff auf die Streuplan-Verwaltung. In der Streuplan-Verwaltung sieht der
Kunde seine abgespeicherten Streuplane. Mit der Eingabe der Streuplan-Bezeichnung, nach der
Produktauswahl, werden Streuplane fortlaufend gespeichert, sofern der Kunde eingeloggt ist.

Bei eingeloggten Kunden wird direkt auf der Startseite die Streuplan-Verwaltung angezeigt. Die Streuplan-

Verwaltung ist auch Uber das lcon K3 erreichbar. Die Streuplan-Verwaltung ist nur sichtbar, wenn der

Kunde eingeloggt ist.

= s | 12 & 0 =
— =
@ Los geht's!
Start Produkt Karte
START
Streuplan-Verwaltung @ C_)
N’
® |
Bezeichnung Erstellungsdatum 2
PostGeo Hilfe 20.01.2021 Va R O
PostGeo Hilfe 20.01.2021 Va R O
PostGeo Hilfe 20.01.2021 Va R O
PostGeo Hilfe 20.01.2021 Va R T
PostGeo Hilfe 20.01.2021 Va 2T .
Achtung! Autgrund lautender Veranderungen von Gebleten und Stickzahlen werden Streuplane T0r eln halbes Jahr gespelchert und danach automatisch geldscht.

Dem Kunden werden fir seine Streupldne, der Name, sowie die ggf. erzeugte Geomarketing-Nummer angezeigt.
Streupldne koénnen bearbeitet 7 kopiert = oder geloscht U werden. Streupldne koénnen auch zur

Weiterbearbeitung an das interne Geomarketing Team lbertragen werden.

Streuplan-Verwaltung @ ®
®
Bezeichnung Erstellungsdatum
PostGeo Hilfe 19.01.2021 Vi %‘j lwi
PostGeo Hilfe 19.01.2021 Va g'j lwi
Rayone 19.01.2021 Va Sl wi
PLZ 19.01.2021 7z Sl

Achtung! Autgrund lautender und f0r in halbes Jahr gespeichart geloscht.
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Bei der Ubertragung von Streupladnen, 6ffnet sich ein entsprechendes Pop-up. Die mit * gekennzeichneten
Felder missen ausgefillt werden. Bei ,Was sollen wir fir Sie in lhrem Streuplan dndern?‘ bitte so genau wie
moglich, die gewiinschte Anderung, oder die Problematik angeben.

E" Streuplan an Post Geomarketing-Service iibertragen

Sie bendtigen Hilfe bei der Planung Ihres Streugebiets? Dann {ibertragen Sie jetzt Ihren
Streuplan an unsere Geomarketing-Experten, die Sie gerne bei Ihrer weiteren Planung

unterstiitzen.

Streuplan Bezeichnung: PostGeo Hilfe
Benutzername: PostGeo Nutzer
Kontaktaufnahme O ja O nein
gewlnscht?*

Telefonnummer:

Was sollen wir flr Sie in Ihrem Streuplan &ndern?

*Priichteingabe

Ist ein Streuplan an das Geomarketing Team lbertragen worden, kann es so lange nicht bearbeitet werden, bis
es
o entweder vom Geomarketing Team wieder freigegeben worden ist

o oder der Kunde mit dem Button ,Streuplan zuriickholen’ , der Streuplan wieder zurlickgeholt hat.

Der Button ,Streuplan zurickholen’ ist nur sichtbar, wenn ein Streuplan Gibertragen wurde.

Streuplane, die an das Geomarketing Team geschickt wurden, werden in der Streuplan-Verwaltung ausgegraut

dargestellt und der Button ,Streuplan zuriickholen’ ist aktiv.

PostGeo Hilfe_kopie 02.07.2020 Z iy
PostGeo Hilfe 02.07.2020 B R U

Loschung: Streuplane werden ein halbes Jahr gespeichert und danach automatisch gel6scht.
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10 Zielgruppen (eingeloggter Kunde)

Die Osterreich Karte kann, jeweils einzeln mit sechs Zielgruppen dargestellt werden. Die Zielgruppen kénnen nur
von eingeloggten Kunden verwendet werden. Sie kénnen nur bei den Flachen der PLZ und Rayone angezeigt
werde, flir Gemeinden steht dies nicht zur Verfligung.

Die sechs Zielgruppen sind:
- Kategorie
- Kaufkraft
- Ein- und Zweifamilienhauser
- Familien mit Kindern
- Bildung
- Alter

10.1.1 Zielgruppendarstellung

Wird eine der Zielgruppen ausgewdhlt werden {iber ganz Osterreich die PLZ, oder Rayone entsprechend
eingefarbt. Eine direkte Auswahl tber die Zielgruppendarstellung ist nicht moglich. Die Einfarbung ist eine rein
optische Hilfestellung.

o Kategorie: Post-Preis-Kategorie ist in Gruppen A, B und C eingeteilt. Die Zuordnung erfolgt auf Basis
der Siedlungsdichte

o Kaufkraft: ist der Anteil am Einkommen, eines privaten Haushaltes, der fliir Konsum zur Verfiigung
steht.

o Ein- und Zweifamilienhauser: sind Wohngrundstiicke, die bis zu zwei Wohnungen enthalten

o Familien mit Kindern: befindet sich mindestens eine erwachsene Person und mindestens ein Kind
im Haushalt

o Bildung: Eckdaten zum Bildungsstand der Osterreichischen Wohnbevdlkerung, eingeteilt in die 4
Gruppen Pflichtschule, Lehre, Matura und Uni

o Alter: Einteilung der Osterreichischen Bevdlkerung in 4 Altersgruppen (0-19, 20-39, 40-59, 60+)

= meno | [ postGeo Hite \(/4 e | (2
O, N

Start Produkt Karte
Info.Post Classic | ZW Gewicht g 0 Stiick 0 € (netto)

| @] [ellel=Z ]z e] K Zielgruppendarstellung

Narodni

Keine Zielgruppe ®

- Stuttgart
* Kategorie

I

. Kategorie A

52 . Kategorie B @
"?‘ “'.’" 2 D Kategorie C
12N v * Kaufkraft ®
.~r G o) u,vr.-.‘. ,, \x y;' ,

l‘-r'.( { ’Q\‘% Q,\‘ «.‘: e N °

"{( “,’ﬁr" ’s\;‘\‘mﬁ: \“'} 54 Ein- und Zweifamilienhduser

Nty "
\l:’&‘?p’&gk»: 1{‘(-‘.' > Familien mit Kindern ®
"““’*‘Jl)\‘ "":m- A

= > Bildung ®
> Alter 6]
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10.1.2 Zielgruppendiagramme

Uber das Torten-lcon, bei der Zielgruppendarstellung, kann der Kunde die Zielgruppendiagramme
aufrufen.

= Meno | [Tl PostGeo Hitfe V@ 6 | LE]
O T
Start Produkt Karte

Info.Post Classic | ZW Gewicht g 0 Stiick 0€ (netto)

4

{ N2 7 Zielgruppendarstellung

Narodni
Y Rark

Keine Zielgruppe ®

* Kategorie

- Kategorie A

B Kategorie B @
Kategorie C

N * Kaufkraft ®
> Ein- und Zweifamilienhduser (6]
, . S0 > Familien mit Kindern ®
’ ‘ TR R T S :
= 0P e 2 3 KRR
w L5 - * Bildung ®
Nazionale . - = M:
& Streugebiet fertig geplant? Fertigstellen driicken = > Alter (6]
B 1 ;
\ A ) / B
3 G ;
s fo) 5 D &
1 mrsa

<O &R

Die Zielgruppendiagramme vergleichen den Anteil der selektierten Gebiete, mit dem Osterreichweiten Ergebnis.
Dadurch ist zu erkennen, ob die gewiinschte Zielgruppe, mit dem selektierten Gebiet, optimal erreicht werden
kann.

= Meno | [C] PostGeo Hitfe \ /4 e| [z
© T
start Produkt Karte

Info.Post Classic | ZW Gewicht g 47623 Stiick ~ 3.708,59 € (netto)

N =,

q Zielgruppendiagrammg@

> finden

Ein- und Zweifamilienhduser
100%

.sehrhnw
.hod«
2% B mitter
niedrig
LSy sehr niedrig
\ 70% 4
4 €0% -
) VG .J».,!\tl"‘?.‘“ 155 >
- TR S QR SR
e AR P d STERREIC IR
@ I PR e
o o L0 I p e SUAATE
h.rq,\" 7 ’\\‘»"‘5"@1 =
_ 3 SCHWEIZ o ’ 2 KRS 3 0%
28] ca - LLF Tty = K]
{x2] &3 " P F5 IR
s AL ) | 20%
Ch LG
{:) 3 i Streugebiet fertig geplant? 9 Fertigstellen driicken |~ 10%
‘Gent) o ; g - (]
a f % ¢ 3
o N : F 3 B S mem——
&3 i | =< ;) $ U (
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11 FAQ’s

11.1 Was bedeuten die Kategorien A, B, C?
o A-Urbane Gebiete

o B —Suburbane Gebiete

o C-—Landliche Gebiete

Der Preisunterschied ergibt sich aus der jeweiligen Zustellorganisation in den einzelnen Gebieten.

11.2 Was wird beim Nettopreis noch aufgeschlagen?

Die Entgelte verstehen sich exkl. 5% Werbeabgabe und exkl. USt. Die Bemessungsgrundlage der Umsatzsteuer
ist das Nettoentgelt, zuziglich der Werbeabgabe (Nettoentgelt + 5% Werbeabgabe) + 20% UST. =
Bruttorechnungsbetrag.

11.3 Werden nur Personen der gewahlten Zielgruppe bestreut?

Es werden immer ganze PLZ und Rayone bestreut. Fiir eine Streuung auf bestimmte Straflen muss das Produkt
Info.Post Select verwendet werden, dies ist nicht Gber PostGeo moglich. Einen hohen Zielgruppenanteil haben
jene PLZ, oder Rayone, welche die hochste Zielgruppen-Durchdringung haben.

11.4 Was bedeutet ZW/ZA?
Zielgruppe ,,Amtlich” (ZA)

= alle ganzjahrig genutzten Abgabestellen
Die Zielgruppe ZA (amtlich) darf in folgenden Fallen verwendet werden:

e Wenn Amtliche Mitteilungen verschickt werden: das sind Informationen der Gebietskorperschaften
(Bund, Lander und Gemeinden) an die Bilrger in Angelegenheiten der Hoheitsverwaltung
(StralRensperren, Wasser-, Strom- und Gasversorgung, Forstangelegenheiten, Schadlingsbekampfung
und sonstige Informationen).

e Wenn Partezettel verschickt werden.

Fir den Versand Amtlicher Mitteilungen verwenden Sie bitte das Produkt Info.Post Classic (PLZ, Rayon oder
Gemeinde-Ebene), oder Info.Post Express. Flr den Versand von Partezetteln verwenden Sie bitte das Produkt
Info.Post Express Partezettel.

Zielgruppe ,,Werbepost” (ZW)
Sofern kein Werbeverzicht vorhanden ist, werden folgende Abgabestellen bestreuut:

e alle privaten ganzjahrig genutzten Abgabestellen und

e als ,privat” im postalischen Sinn werden auch folgende Abgabestellen zugeordnet: Arzte, Kanzleien,
Land- und Forstwirtschaften, Gasthofe sowie

e alle institutionell genutzten Abgabestellen wie Schulen, Kindergarten, Kloster, Gemeindeamt,
Arbeitsamt

e alle gewerblichen Abgabestellen, wenn sie iber Hausbrieffachanlage bedient werden, oder zumindest
eine private Abgabestelle an der Adresse vorhanden ist
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NICHT BETEILT WERDEN bei ZW:

e Abgabestellen, die einen Verzichtshinweis angebracht haben

e Zweit- und Ferienwohnungen

e rein gewerbliche Abgabestellen, welche sich in ausschlieBlich gewerblich genutzten Objekten
(Firmengeldnde/Adressen/Kunden) befinden, wie z.B. Shoppingcenter, Gewerbeparks, Firmen,
Industriebetriebe, Einzelhandel, Handelsketten, Verlage

11.5 Aktualisierung der Stiickzahlen?

Die Stlickzahlen der Post werden monatlich aktualisiert. Hierbei kénnen sich immer leichte Veranderungen
ergeben z.B.: Zuzug, Wegzug, Neubauten.

11.6 Woher stammen die Stiickzahlen und warum dndern sich diese?

Die Stiickzahlen kommen direkt von der Osterreichischen Post AG und stellen die Abgabestellen in Osterreich
dar. Da sich hier immer wieder Veranderungen ergeben (z.B.: neue Hauser) dndern sich diese stetig.
Abgabestellen sind kein Abbild von gemeldeten Haushalten, sondern die Anzahl von Hausbrieffachanalagen.

11.7 Wie wahrscheinlich sind neue PLZ?

Grundsétzlich kann es tiber ganz Osterreich immer wieder zu neuen PLZ kommen.

11.8 Warum kann ich nicht meine gewiinschten Stiickzahlen streuen?

Grundsatzlich werden immer ganze PLZ, oder Rayone bestreut: Da die PLZ vorgegebene Stlickzahlen beinhalten
kann nicht stlickgenau bestreut werden. Bei den Info.Post-Produkten ist es nicht moglich sich einen bestimmten
StraRenzug, oder eine Umgebung auszusuchen. Streuungen kdnnen nur im Rahmen von ganzen Rayonen, PLZ
oder Gemeinden erfolgen,

11.9 Welche Info.Post Classic Produkte sind nicht werbeabgabepflichtig?
NICHT werbeabgabepflichtig im Bereich Info.Post Classic sind

e Verteilungen von unadressierten Sendungen als Subunternehmer

e Redaktionelle Medien (mit Impressum und redaktionellem Anteil von mind. 25%), welche als Info.Post
Classic aufgegeben werden: Anzeigenblatter, Zeitungen, Zeitschriften, Medienwerke, Sondermedien,

e Couponhefte

e Pfarrblatter / Kirchenmitteilungen / Pfarrbriefe / Pfarrnachrichten

e Info.Post Classic Sendungen von Privatpersonen, die keinen werblichen Inhalt haben
(Vermisstenanzeigen, Sterbeparten, ...)

e Info.Post Classic ,Amtliche Mitteilung”

11.10 Wie unterscheiden sich die einzelnen Produkte?

Die Informationen zu den unterschiedlichen Produkten finden sie hier:

Produkt Inforamtions-Link

Info.Post Classic https://www.post.at/g/c/flugblatt-info-post

Info.Post Gemeinde https://www.post.at/g/c/flugblatt-info-post

Info.Post Collect https://www.post.at/g/c/flugblatt-info-post#panel761938782
Info.Post Collect Plus https://www.post.at/g/c/info-post-collect-plus

Info.Post Express https://www.post.at/g/c/info-post-express

Info.Post Express Parte https://www.post.at/g/c/info-post-express
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Regionalmedien https://www.post.at/g/c/regionalmedien

Regionalmedien Wahlen PLZ https://www.post.at/g/c/regionalmedium-wahlen

Regionalmedien Wahlen Gemeinde | https://www.post.at/g/c/regionalmedium-wahlen

11.11 Muss ich eingeloggt sein, um einen Streuplan anzulegen?

Nein, ein Streuplan kann auch ohne Login angelegt werden. Ohne Login kann ein Streuplan jedoch nicht
gespeichert werden. Ohne Speicherung kann der Streuplan nicht wieder aufgerufen werden.

11.12 Wie starte ich mit einem Streuplan?

Mit dem Los geht’s!-Button in der oberen rechten Ecke kann zur Produktseite gewechselt werden. Mit der
Auswahl eines Produktes und der dazugehorigen Gebietseinheit, kommt man auf die Kartenseite.

11.13 Wie kann ich ein Produkt auswahlen?

Mit Klick auf die gewiinschte Gebietseinheit (PLZ, Rayon, Gemeinde) des Produktes. Der Kunde wird dann auf
die Kartenseite weitergeleitet. Das ausgewahlte Produkt wird in der gelben Leiste angezeigt, die ausgewahlte
Gebietseinheit wird in der rechten oberen Ecke der Karte angezeigt.

11.14 Wie kann ich ein Gebiet auswahlen?

In der Karte kdnnen mit den Auswahlwerkzeugen, neben dem Feld ,Adresse finden’, verschiedene Arten zur
Auswahl gewadhlt werden

Punkt (Wahlt eine einzelne Flache aus oder ab)
Kreis (Ein Kreis lasst sich Uber der Karte aufziehen, alle Flachen, die innerhalb des Kreises liegen,
oder davon berihrt werden, werden ausgewahlt)

o Einzugsgebiete (Es lasst sich eine Auswahl Uber Luftlinie, Gehzeit, Fahrzeit, Stiickzahl und Preis
festlegen)

o Linienzug (Auf der Karte kann eine Linie gezogen werden. Alle Flachen, die von dieser Linie beriihrt
werden, werden ausgewahlt.)

Untere Meniileiste

o Datentabelle (mit Klick auf eine Zeile, wird die jeweilige Flache in der Karte und in der Datentabelle
markiert)

o Administrative Einheiten (damit kdnnen mehrere Flachen auf einmal ausgewdhlt werden, die sich
in einem Bundesland oder Bezirk befinden.)

o Die Zielgruppendarstellung steht nur eingeloggten Kunden zur Verfligung.

11.15 Kann ich nach ,Preis‘ auswahlen?

annan

In der Karte kdnnen (iber den Button Einzugsgebiete festgelegt werden, hier gibt es auch die Moglichkeit
den Preis anzugeben. Der genaue Preis kann meistens nicht erreicht werden, da immer nur komplette Flachen
gewahlt werden kdnnen. Die Auswahl der Flachen erfolgt solange bis die Selektion, den gewlinschten Preis, mit
einem neuen Gebiet lGiberschreiten wirde.

11.16 Kann ich nach einem Einzugsgebiet auswahlen?

ARy

In der Karte kénnen lGber den Button Einzugsgebiete ausgewahlt werden
e Fahrzeit (min)
e Gehzeit (min)
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e Luftlinie (m)
e  Stiickzahl (Stiick)
e Preis (netto Euro Preis)

11.17 Was wird bei der Luftlinie ausgewahlt?

Vom gewadhlten Punkt ausgehend, wird ein Kreis mit der gewlinschten Luftlinie aufgezogen. Alle Gebiete, die
innerhalb dieses Kreises liegen, oder davon beriihrt werden, werden ausgewahlt.

11.18 Was wird bei der Gehzeit ausgewahlt?

Vom gewahlten Punkt ausgehend, wird entlang des StraBennetzes die gewlinschte Flache mit der angegebenen
Gehzeit berechnet. Alle Flachen, die innerhalb dieser Flache liegen, oder davon beriihrt werden, werden
ausgewahlt.

11.19 Was wird bei der Fahrzeit ausgewahlt?

Vom gewadhlten Punkt ausgehend wird, wird mit Hilfe des StraRennetzes die gewiinschte Flache mit der
angegebenen Fahrzeit berechnet. Alle Flachen, die innerhalb dieser Flache liegen, oder davon beriihrt werden,
werden ausgewahlt.

11.20 Was wird bei der Stiickzahl ausgewahlt?

Vom gewahlten Punkt ausgehend, werden solange Flachen der Auswahl hinzugefiigt, bis eine weitere Flache,
die gewiinschte Stlickzahl Uberschreiten wirde. Die Flache mit der geringsten Entfernung wird als Erstes
gewahlt, dann das Nachste usw.

11.21 Was wird beim Preis ausgewdhlit?

Vom gewadhlten Punkt ausgehend, werden solange Gebiete der Auswahl hinzugefligt, bis der gewiinschte Preis
erreicht ist. Das Gebiet mit der niedrigsten Entfernung wird als Erstes gewahlt, dann das Nachste usw.

11.22 Welche Informationen bekomme ich zu meinem Streuplan?

Auf der Kartenseite kénnen die unverbindliche Preisauskunft, die Mengenaufstellung und die Karte als PDF
runtergeladen werden. Mengenaufstellung und Karte sind erst erhéltlich, wenn eine Geomarketing-Nummer
erzeugt wurde.

11.23 Wo bekomme ich Preise?

Allgemein:

Auf der Produktseite gibt es bei jedem Produkt einen Button ,Mehr’. Dort erhalt man mehr Informationen fir
das jeweilige Produkt. Am Ende dieser Texte gibt es den Link ,hier’. Mit diesem Link wird man zur Post-Seite des
Produktes weitergeleitet, dort konnen alle Tarife eingesehen werden.

Im postgeo.at wird der Preis fiir die aktuell ausgewahlten Gebiete auf der Kartenseite rechts oben in der gelben
Leiste angezeigt.

11.24 Wo finde ich die Tarife?

Auf der Produktseite gibt es bei jedem Produkt einen Button ,Mehr’. Dort erhdlt man mehr Informationen fir
das jeweilige Produkt. Am Ende dieser Texte gibt es den Link ,hier’. Mit diesem Link wird man zur Post-Seite des
Produktes weitergeleitet, dort konnen alle Tarife nachgelesen werden.

Gibt es ein Mindest-/Hochstgewicht fiir mein Produkt?

Produkt Inforamtions-Link

Info.Post Classic https://www.post.at/g/c/flugblatt-info-post
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Info.Post Gemeinde https://www.post.at/g/c/flugblatt-info-post

Info.Post Collect https://www.post.at/g/c/flugblatt-info-post#panel761938782
Info.Post Collect Plus https://www.post.at/g/c/info-post-collect-plus

Info.Post Express https://www.post.at/g/c/info-post-express

Info.Post Express Parte https://www.post.at/g/c/info-post-express

Regionalmedien https://www.post.at/g/c/regionalmedien

Regionalmedien Wahlen PLZ https://www.post.at/g/c/regionalmedium-wahlen
Regionalmedien Wahlen Gemeinde | https://www.post.at/g/c/regionalmedium-wahlen

11.25 Wo sehe ich die Stiickzahl von einer Flache?

1. Auf der Kartenseite gibt es den Button ,i, klickt man damit in eine PLZ, Rayon oder Gemeinde bekommt
man die Info welche PLZ/Gemeinde es ist, und die dazugehorige Stiickzahl. Bei Rayonen wird die Sttickzahl
angezeigt.

2. In der Datentabelle auf der Kartenseite werden zu allen PLZ/Gemeinden die dazugehérigen Stiickzahlen
angezeigt. Die Datentabelle steht bei Rayonen nicht zur Verfligung.

11.26 Kann ich eine Karte ausdrucken?

Die Karte kann auf der Kartenseite als PDF runtergeladen werden, sofern eine Geomarketing-Nummer erzeugt
wurde.

11.27 Kann ich die Karte selbst gestalten?

Die Karte ist vordefiniert und lasst sich nicht selbst gestalten.

11.28 Was ist die Mengenaufstellung?

Bei der Mengenaufstellung werden die ausgewahlten Flachen, mit ihren Stlickzahlen, nach PLZ aufgelistet.
Zusatzlich dazu werden noch der Name der Flache und die Post-Kategorie dazu ausgegeben.

11.29 Was ist die unverbindliche Preisauskunft?

Die unverbindliche Preisauskunft gibt die Preise, je Post-Kategorie, fiir die gewadhlte Flache aus. Die
Preisauskunft enthalt die Preise und Stiickzahlen fiir den aktuellen Monat. Wird das Produkt in einem anderen
Monat gestreut, kann es zu Veranderung der Stlickzahlen kommen.

11.30 Was sind die administrativen Einheiten?

Aufteilung in Bundeslander und Hauptbezirke angepasst an die Grenzen der ausgewdhlten Einheit.

11.31 Wie kann ich schnell ein ganzes Bundesland auswahlen?

Auf der Kartenseite kann, lber die administrativen Einheiten, ein komplettes Bundesland mit einem Klick
ausgewahlt werden. Es muss nur das Kastchen neben dem Bundesland ausgewdhlt werden.

11.32 Wie kann ich schnell eine Gemeinde auswahlen?

Die Gemeinde kann auf zwei Arten ausgewahlten werden. Entweder es wird die ,Punkt’-Auswahl verwendet,
dann muss die gewlinschte Gemeinde nur angeklickt werden. Oder aber die Gemeinde kann Uiber die Suche
gefunden werden. Auf die gefundene Gemeinde wird ein Pin gesetzt, dieser Pin muss angeklickt werden. Es
offnet sich ein Menufenster mit der Auswahl ,Flache auswahlen’, diese Auswahl anklicken.
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11.33 Wie kann ich eine Adresse suchen?

Uber das Suchfeld ,Adressen finden’ links oben in der Karte kénnen Adressen gesucht werden. Die Karte wird an
die entsprechende Stelle hin gezoomt und es wir ein Pin gesetzt.

11.34 Was bedeuten die verschiedenen Checkboxen bei den Administrativen
Einheiten?

Es gibt 3 verschiedene Varianten bei den Checkboxen.

Leere Checkbox: Es ist keine Flache in der jeweiligen Einheit ausgewahlt

Ausgefiillte Checkbox: Es sind einige Flachen in der Einheit ausgewahlt, aber nicht alle
Checkbox mit Haken: Alle Flachen einer Einheit sind ausgewahlt

11.35 Warum kann ich die Zielgruppendarstellung nicht aufrufen?

Um die Zielgruppendarstellung zu sehen muss der Kunde eingeloggt sein. Die Zielgruppendarstellung kann nur
fiir PLZ und Rayons Streuungen verwendet werden.

11.36 Was ist die Zielgruppendarstellung?

Mit der Zielgruppendarstellung wird die Karte nach verschiedenen Zielgruppen eingefarbt. Die Zielgruppen sind
nur flr eingeloggte Kunde sichtbar.

Es gibt 6 Darstellungen:
- Kategorien: sind die Post-Preis-Kategorie A-C

- Kaufkraft: ist der Anteil am Einkommen eines privaten Haushaltes, der fiir Konsum zur Verfiigung steht.
Die Einfarbung der Gebiete erfolgt von sehr niedrig, bis sehr hoch in 5 Schritten.

- Ein- und Zweifamilienhduser: Wohngrundstiicke die bis zu zwei Haushalte enthalten. Die Einfarbung
der Gebiete erfolgt von sehr niedrig bis sehr hoch in 5 Schritten.

- Familien mit Kindern: Im Haushalt leben mindestens eine erwachsene Person und mindestens ein Kind.
Die Einfarbung der Gebiete erfolgt von sehr niedrig bis sehr hoch in 5 Schritten.

- Bildung: Eckdaten zum Bildungsstand der 6sterreichischen Bevolkerung

- Alter: Einteilung der 6sterreichischen Bevélkerung in 4 Altersgruppen

11.37 Kann ich die Farbe fiir Zielgruppendarstellung verandern?
Nein, die Zielgruppen haben festgelegt Farben.

11.38 Kann ich mein Streuplan speichern?

Ist der Kunde angemeldet, wird der Streuplan automatisch gespeichert und kann in der Streuplan-Verwaltung
wieder aufgerufen werden.

11.39 Wo finde ich meinen gespeicherten Streuplan?

Gespeicherte Streupldane kénnen Gber die Streuplan-Verwaltung aufgerufen werden. Die Streuplan-Verwaltung
ist sichtbar, sofern der Kunde eingeloggt ist. Gespeicherte Streupldne sind direkt auf der Startseite sichtbar.
Ebenso kann sie Gber das Computer-Icon, in der obersten Leiste links, aufgerufen werden und auch im linken
Seitenmendu.

11.40 Was ist die Geomarketing-Nummer?

Die Geomarketing-Nummer wird fiir den Versandmanager bendétigt, um die weiteren Papiere fiir den Versand
zu erzeugen. Sie ist notwendig, um Auftrage z.B. Druckereien zu libergeben, damit diese die richtigen Daten
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abrufen konnen. Ohne die Geomarketing-Nummer kénnen keine Rayons und Gemeinde Streuungen aufgegeben
werden.

11.41 Wird die Geomarketing-Nummer gespeichert?

Die Geomarketing-Nummer wird nur gespeichert, wenn der Kunde eingeloggt ist. Ansonsten muss die
Geomarketing-Nummer kopiert und separat gespeichert werden. Die Geomarketing-Nummer ist auf allen
Dokumenten enthalten, sofern sie erzeugt wurde.

11.42 Warum kann ich der Streuplan nicht mehr bearbeiten, wenn ich eine
Geomarketing-Nummer erzeugt habe?

Durch das Erzeugen einer Geomarketing-Nummer wird der Streuplan abgeschlossen. Dieser finale Stand wird
dem Versandmanager zur Verfliigung gestellt, wenn der Auftrag aufgegeben wird. Muss der Streuplan nach der
Erzeugung der Geomarketing-Nummer noch einmal gedndert werden. Kann dies nicht im originalen Streuplan
geschehen. Der jeweilige Streuplan muss kopiert werden und die Anderung in dieser Kopie durchgefiihrt
werden. Fiir diesen kopierten Streuplan muss eine neue Geomarketing-Nummer erzeugt werden.

Streuplan kopieren ist liber die Streuplan-Verwaltung moglich. Dies ist nur eingeloggten Kunden zuganglich.

11.43 Kann eine Geomarketing-Nummer mehrfach verwendet werden?

Die Geomarketing-Nummer kann im Versandmanager bis zu 18 Monate, mehrfach verwendet werden.
Allerdings koénnen sich die Stiickzahlen und die Gebiete monatlich verdandern. Daher kommt es zu
Veranderungen von Preis und Stiickzahl. Es ist ratsam die Gebiete vor einer neuen Streuung zu prifen, ob die
gewiinschten Gebiete noch enthalten sind.

11.44 Warum kann ich meinen Streuplan nicht bearbeiten?

Wenn fir der Streuplan eine Geomarketing-Nummer erzeugt wurde, kann der Streuplan nicht mehr bearbeitet
werden. Das Bearbeiten eines Streuplanes ist nur moglich, wenn der Kunde eingeloggt ist und keine
Geomarketing-Nummer erzeugt wurde. Streupldne, die bearbeitet werden sollen, aber schon eine
Geomarketing-Nummer erzeugt wurde, miissen kopiert werden und fiir diese Kopie muss, nach der
Bearbeitung, eine neue Geomarketing-Nummer erzeugt werden.

11.45 Woher weil ich, ob fiir mein Streuplan eine Geomarketing-Nummer erzeugt
wurde?

Wenn fir den Streuplan eine Geomarketing-Nummer erstellt worden ist, wird diese auf der Kartenseite,
oberhalb der FuRzeile, angezeigt. Bei angemeldetem Kunden wird in der Streuplan-Verwaltung, bei dem
jeweiligen Streuplan, die Geomarketing-Nummer angezeigt.

11.46 Warum kann ich meinen Streuplan nicht mehr finden?

Streupldne kénnen nur von angemeldeten Kunden abgerufen werden und auch nur wenn der Kunde zum
Zeitpunkt der Erstellung des Streuplanes angemeldet war. Streupldane von nicht angemeldeten Kunden sind nach
Verlassen der Kartenseite nicht mehr abrufbar. Die Geomarketing-Nummer kann im Versandmanager weiterhin
verwendet werden.

11.47 Was muss ich mit der Geomarketing-Nummer machen?

Die Geomarketing-Nummer wird fiir den Versandmanager benétigt, um Ihre Sendungspapiere zu erzeugen.

11.48 Warum kann ich den Versandmanager nicht anklicken?

Der Versandmanager ist nur anklickbar, wenn eine Geomarketing-Nummer fiir den Streuplan erzeugt wurde.
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11.49 Was ist der Versandmanager?

Im Versandmanager werden die entsprechenden Versandpapiere erzeugt. www.versandmanager.post.at
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